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 前  言  

本文件按 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起

草。 

请注意本标准的某些内容可能涉及专利。本标准的发布机构不承担识别这些专利的责任。 

本文件所要求达到的性能指标，应由采用本文件的电梯、自动扶梯和自动人行道制造单位在设计制

造过程中自行进行验证测试，并对制造的产品作产品符合性声明。 

 

本文件由中国电梯协会提出并归口。 

本文件负责起草单位：迅达（中国）电梯有限公司。 

本文件参加起草单位：奥的斯电梯（中国）投资有限公司，日立电梯（中国）有限公司，湖州东塑

电梯配件有限公司，通力电梯有限公司，广东广菱电梯有限公司，康力电梯股份有限公司，快客电梯有

限公司，奥的斯机电电梯有限公司，巨人通力电梯有限公司，建研机械检验检测（北京）有限公司，山

东博尔特电梯有限公司，杭州奥立达电梯有限公司，蒂森克虏伯电梯（上海）有限公司，甘肃富通电梯

工程有限公司。 

本文件主要起草人：杨军、夏英姿、陈伟、荆华俊、任陇锋、徐伟华、陈煜、蒋华东、陈仕茂、王

琦、韩超、时宝星、伍显周、何凤敏、王锐。 

本文件为首次发布。 

本文件由中国电梯协会负责解释。 
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 引  言 

0.1 通过编制《电梯、自动扶梯和自动人行道随机文件（示范文本）》的团体标准，明确制造单位、安

装单位、改造或维修单位、使用单位在电梯、自动扶梯和自动人行道的制造、安装、改造和修理、以及

使用的各个阶段对随机文件的要求。同时规范随机文件的主要内容，以便保证特种设备安全技术档案的

内容完整。 

0.2 本文件编制时充分考虑到环保节能、智能互联和信息化管理的行业发展方向，为随机文件数字化明

确了管理要求。在理解相关技术法规的管理要求的情况下，对随机文件的必要资料进行了优化。 
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电梯、自动扶梯和自动人行道随机文件（示范文本） 

1 范围 

本文件规定了电梯、自动扶梯和自动人行道的随机文件所包含的内容和要求，并规定了改造或重

大修理后的随机文件的内容和要求。本文件不适用于家用电梯和电梯部件。 

 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB/T 7024 电梯、自动扶梯、自动人行道术语 

GB/T 7588.1—2020 电梯制造与安装安全规范 第 1部分：乘客电梯和载货电梯 

GB/T 7588.2—2020 电梯制造与安装安全规范第 2部分：电梯部件的设计原则、计算和检验 

GB 16899 自动扶梯和自动人行道制造与安装安全规范 

GB/T 18775 电梯、自动扶梯和自动人行道维修规范 

GB 25194 杂物电梯制造与安装安全规范 

GB/T 25856 仅载货电梯制造与安装安全规范 

GB/T 26465 消防电梯制造与安装安全规范 

GB/T 34146 电梯、自动扶梯和自动人行道运行服务规范 

GB/T 39172 电梯用非钢丝绳悬挂装置 

3 术语和定义 

GB/T 7024,GB/T 7588.1—2020, GB/T 7588.2—2020,GB 16899,GB 25194，GB/T 25856,GB/T 26465, 

GB/T 39172界定的以及下列术语和定义适用于本文件。 

3.1  

随机文件 Delivery documents 

按照特种设备安全技术档案的要求，电梯、自动扶梯和自动人行道在交付使用单位时应提供的技术

资料。包括制造资料、安装资料、改造或重大修理资料（如有）和验收资料等。 
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4 总则 

4.1 基本要求 

4.1.1 随机文件的文字表述应科学、合理、符合操作程序，易于使用随机文件的人员快速理解掌握。对

于复杂的操作程序应用图示、图表和操作程序图进行说明。随机文件中使用到的符号、代号、术语和计

量单位应符合最新发布的法规、标准和有关规定，并保持前后一致。 

4.1.2 随机文件应适用于该电梯、自动扶梯和自动人行道，以便使用单位将其纳入特种设备安全技术档

案。随机文件的移交双方应办理核对与签收手续。 

4.1.3 随机文件应以书面或不可改写且便于获取和阅读的电子文件或其它媒体形式提供。电子文件或

其它媒体形式的随机文件的载体应是安全和可靠的，并做好相应的备份管理，以便使用单位能方便地获

取和阅读。 

4.1.4 随机文件应采用中文编写，如采用多种语言,每种语言应便于与其他语言区分,译文应尽量与有

关插图编排在一起。 

4.2 制造单位的要求 

4.2.1 制造单位应按照相关标准和安全技术规范的要求，编制适用于该电梯、自动扶梯和自动人行道的

制造资料。 

4.2.2 制造单位应对制造资料进行版本管理，保证制造资料的可追溯性。如使用单位要求，制造单位应

提供重新获得适用版本制造资料的途径。 

4.2.3 制造单位应建立质量证明文件的签发、变更、存档的管理程序。 

4.2.4 制造单位应对制造资料的正确性、完整性、真实性、适用性负责。 

4.3 安装单位的要求 

4.3.1 安装单位在完成电梯安装并通过监督检验后，应将施工方案、安装质量证明文件、监督检验报告

等技术资料和文件加入到制造单位提供的随机文件中。并将随机文件向使用单位移交和签收。 

4.3.2 安装单位应建立产品安装质量证明文件的签发、变更、存档的管理程序。 

 

4.4 改造或重大修理单位的要求 

4.4.1 改造或重大修理单位应根据改造或重大修理的不同内容，提供与之相适应的随机文件。在通过监

督检验后，向使用单位移交和签收。 

4.4.2 改造或重大修理单位应建立产品改造或重大修理质量证明文件的签发、变更、存档的管理程序。 

 

4.5 使用单位的要求 

4.5.1 使用单位应按照 GB/T 34146 的要求将随机文件纳入该电梯、自动扶梯和自动人行道的特种设备

安全技术档案，存放于安全地点进行妥善保管，方便查阅，避免丢失和损坏。 

 

5 随机文件必要资料 

5.1 电梯随机文件必要资料 
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制造单位、安装单位、改造或重大修理单位应提供表1中相应的技术资料，并编制随机文件目录。

随机文件目录的示范文本见附录A。 

表 1 随机文件必要资料 

项目及类

别 
内容 要求 

技

术

资

料 

1.1

制

造

资

料 

 

（1）制造许可证明文件 许可范围能够覆盖本电梯的相应参数 

（2）整机型式试验证书 其参数范围和配置表适用于本电梯 

（3）产品质量证明文件 

○1 、注有制造许可证明文件编号、设备代码、整机编码（如果有）、

产品编号、主要技术参数，限速器、安全钳、缓冲器、含有电子元件

的安全电路(如果有)、可编程电子安全相关系统(如果有)、轿厢上行

超速保护装置(如果有)、轿厢意外移动保护装置、驱动主机、控制柜

的型号和编号，门锁装置、层门和玻璃轿门(如果有)的型号，以及悬

挂装置的名称、型号、主要参数(如钢丝绳直径或承载体公称直径、

数量)，并且有电梯整机制造单位的公章或者检验专用章以及制造日

期； 

○2 、对于液压电梯，主要技术参数包括满载压力设计值和液压油的特

性和类型。安全保护装置还包括破裂阀、具有机械移动部件的单向节

流阀，主要部件还包括液压泵站； 

○3 、对于防爆电梯，还应包含防爆电气部件(包括控制柜、制动器、 

电动机)和液压泵站(如果有)的编号、防爆标志和防爆合格证号； 

○4 、对于杂物电梯，根据其配置的安全保护装置和主要部件情况，填

写相应的型号和编号； 

产品质量证明文件的示范文本见附录 B。 

（4）安全保护装置和主要部件

型式试验证书 

 

○1 、门锁装置、限速器、安全钳、缓冲器、含有电子元件的安全电路

(如果有)、可编程电子安全相关系统(如果有)、轿厢上行超速保护装

置(如果有)、轿厢意外移动保护装置、驱动主机、控制柜、层门和玻

璃轿门(如果有)的型式试验证书。以及限速器和渐进式安全钳的调试

证书； 

○2 、对于液压电梯，还应提供高压软管的产品质量证明文件、破裂阀

的调试证书及其制造单位提供的调整图表； 

○3 、对于防爆电梯，还应提供防爆电气部件和液压泵站（如果有）的

出厂合格证书。 

○4 、对于杂物电梯，根据其配置的安全保护装置和主要部件情况，提

供相应的型式试验证书； 

（5）电气原理图及其他图示说

明文件 

○1 、包括动力电路和连接电气安全装置的电路,电气元件代号说明； 

○2 、对于液压电梯，还应提供液压系统原理图，包括液压元件代号说

明以及主要液压元件设计参数； 

○3 、对于防爆电梯，还应提供电气安装敷线图(如采用本质安全电路

应有标识)、 标有防爆类型的防爆电气部件电缆引入装置的位置示意

图、液压原理图（如果有）等。 

（6）安装、使用维护说明书 
电梯安装说明书的示范文本见附录 C。 

电梯的使用维护说明书应符合 GB/T 7588.1—2020 中 7.2 以及 GB/T 
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18775 的要求；示范文本见附录 D。 

（7）其它必要资料 

例如：杂物电梯的井道下方确有人能够到达的空间，或者采用一根钢

丝绳(链条) 悬挂的情况下的防护说明；是否允许人员进入杂物电梯

机房、井道、底坑和轿顶的说明。 

1.2

安

装

资

料 

 

（1）安装许可证明文件和安装

告知书 

许可范围能够覆盖本电梯的相应参数。 

（2）施工方案 施工方案的审批手续应齐全。 

（3）机房(机器设备间)、井道

的布置图或者土建工程勘测图 

用于安装该电梯的机房(机器设备间)、井道的布置图或者土建工程勘

测图，有安装单位确认符合要求的声明和公章或者检验专用章，表明

其通道、通道门、安全门、通道活板门、检修门、井道顶部空间、底

坑空间、楼层间距、井道内防护、安全距离、井道下方人可以到达的

空间等满足安全要求。 

（4）施工过程记录和自检报告 
施工过程记录和由电梯整机制造单位出具或者确认的自检报告，检查

和试验项目齐全、内容完整，施工和验收手续齐全。 

（5）变更设计证明文件 
如安装中变更设计，应履行由使用单位提出、经电梯整机制造单位同

意的程序。 

（6）安装质量证明文件 

○1 、包括电梯安装合同编号、安装单位安装许可证明文件编号、产品

编号、主要技术参数等内容，并且有安装单位公章或者检验专用章以

及竣工日期； 

○2 、对于防爆电梯，还应包含整机防爆标志、型号等内容。 

安装质量证明文件的示范文本见附录 E。 

1.3

改

造

或

重

大

修

理

资

料 

 

（1）改造或者修理许可证明文

件和改造或者重大修理告知书 

许可范围能够覆盖受检电梯的相应参数。 

（2）改造或者重大修理的内容

清单以及施工方案 

施工内容应包含施工时有效的《电梯施工类别划分表》中的相应内

容。 

施工方案的审批手续齐全。 

（3）安全保护装置和主要部件

的产品质量证明文件、型式试

验证书 

①加装或者更换的安全保护装置或者主要部件产品质量证明文件、型

式试验证书以及限速器和渐进式安全钳的调试证书(如发生更换)； 

②对于液压电梯，还应提供破裂阀的调试证书及其制造单位提供的调

整图表(如发生更换)； 

③对于防爆电梯，还应提供防爆电气部件的符合 表 1-1.1(4)要求的

资料。 

安全保护装置和主要部件的产品质量证明文件的示范文本见附录 F。 

（4）拟加装的自动救援操作装

置、能量回馈节能装置、IC 卡

系统的资料(属于重大修理时) 

①加装方案(含电气原理图和接线图)； 

②产品质量证明文件，标明产品型号、产品编号、主要技术参数，并

且有产品制造单位的公章或者检验专用章以及制造日期； 

③安装使用维护说明书，包括安装、使用、日常维护保养以及与应急

救援操作方面有关的说明。 

（5）施工过程记录和自检报告 检查和试验项目齐全、内容完整，施工和验收手续齐全。 

（6）改造或者重大修理质量证

明文件 

包括电梯的改造或者重大修理合同编号、改造或者重大修理单位的许

可证明文件编号、电梯使用登记编号、主要技术参数等内容，并且有

改造或者重大修理单位的公章或者检验专用章以及竣工日期。 
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改造或者重大修理质量证明文件的示范文本见附录 B。 

 

1.4

验

收

资

料 

监督检验和使用登记文件 

检验机构完成监督检验后提供包括且不限于以下技术资料和报告的正

本：监督检验报告、特种设备使用标志。 

进行使用登记时，应提供包括且不限于以下技术资料和报告的正本：

特种设备使用登记证、特种设备使用登记表。 

5.2 自动扶梯和自动人行道随机文件必要资料 

制造单位、安装单位、改造或修理单位应提供表2中相应的技术资料，并编制随机文件目录。随机文件

目录的示范文本见附录 A。 

表 2 自动扶梯和自动人行道随机文件必要内容 

项目及类

别 
内容 要求 

技

术

资

料 

2.1

制

造

资

料 

 

（1）制造许可证明文件 许可范围能够覆盖本自动扶梯或自动人行道的相应参数。  

（2）整机型式试验证书 其参数范围和配置表适用于本自动扶梯或自动人行道。  

（3）产品质量证明文件 

注有制造许可证明文件编号、设备代码、整机编码（如果有）、

产品编号、主要技术参数，含有电子元件的安全电路(如果

有)、可编程电子安全相关系统 (如果有)、驱动主机、控制柜

的型号和编号，以及梯级或者踏板等承载面板、梯级(踏板)链

的型号，并且在证明文件上有自动扶梯和自动人行道整机制造

单位的公章或者检验专用章以及制造日期。  

产品质量证明文件的示范文本见附录 B。 

（4）安全保护装置和主要部件型式

试验证书 

含有电子元件的安全电路(如果有)、可编程电子安全相关系统

(如果有)、梯级或者踏板等承载面板、驱动主机、控制柜、梯

级(踏板)链的型式试验证书。 

（5）钢化玻璃的证明 对于玻璃护壁板，还应当提供采用了钢化玻璃的证明。  

（6）电气原理图 包括动力电路和连接电气安全装置的电路。  

（7）安装使用维护说明书 

自动扶梯和自动人行道的安装、使用维护说明书应符合 GB 16899

以及 GB/T 18775 的要求。 

包括安装、使用、日常维护保养和应急救援等方面操作说明的

内容。  

2.2

安

装

资

料 

 

（1）安装许可证明文件和安装告知

书 

许可范围能够覆盖本自动扶梯或者自动人行道的相应参数。  

（2）施工方案 施工方案的审批手续应齐全。  

（3）驱动站、转向站及总体布置图

或者土建工程勘测图 

用于安装该自动扶梯或者自动人行道的驱动站、转向站及总体

布置图或者土建工程勘测图，有安装单位确认符合要求的声明

和公章或者检验专用章，表明其出入口、高度等满足安全要

求。  

（4）施工过程记录和自检报告 

施工过程记录和由自动扶梯和自动人行道整机制造单位出具或

者确认的自检报告，检查和试验项目齐全、内容完整，施工和

验收手续齐全。  
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（5）变更设计证明文件 
变更设计证明文件(如安装中变更设计时)，履行了由使用单位

提出、经自动扶梯和自动人行道整机制造单位同意的程序。  

（6）安装质量证明文件 

包括自动扶梯或者自动人行道安装合同编号、安装单位安装许

可证明文件编号、产品编号、主要技术参数等内容，并且有安

装单位公章或者检验专用章以及竣工日期。 

安装质量证明文件的示范文本见附录 E。 

2.3

改

造

或

重

大

修

理

资

料 

 

（1）改造或者重大修理许可证明文

件和改造或者重大修理告知书 

许可范围能够覆盖本自动扶梯或者自动人行道的相应参数。  

（2）改造或者重大修理的清单以及

施工方案 

施工内容应包含施工时有效的《电梯施工类别划分表》中的相

应内容。 

施工方案的审批手续齐全。 

（3）安全保护装置或者主要部件产

品质量证明文件、型式试验证书 

加装或者更换的安全保护装置或者主要部件产品质量证明文

件、型式试验证书。  

（4）施工过程记录和自检报告 检查和试验项目齐全、内容完整，施工和验收手续齐全。  

（5）改造或者重大修理质量证明文

件 

包括自动扶梯或者自动人行道的改造或者重大修理合同编号、 

改造或者重大修理单位的施工许可证明文件编号、使用登记编

号、主要技术参数等内容，并且有改造或者重大修理单位的公

章或者检验专用章以及竣工日期。  

改造或者重大修理质量证明文件的示范文本见附录 B。 

 

2.4

验

收

资

料 

监督检验和使用登记文件 

检验机构完成监督检验后提供包括且不限于以下技术资料和报

告的正本：监督检验报告、特种设备使用标志。 

进行使用登记时，应提供包括且不限于以下技术资料和报告的

正本：特种设备使用登记证、特种设备使用登记表。 

6 随机文件可选资料 

除 5.1和 5.2要求的必要资料以外，制造单位宜根据产品的特性，以及电梯、自动扶梯和自动人行道所

安装地区的法规要求，在随机文件中选择增加以下资料： 

a) 发货单或装箱清单； 

b) 特殊电梯、自动扶梯和自动人行道的等效安全评价报告中要求提供的文件； 

c) 特殊或重要部件的安装和使用维护文件； 

d) 备件或易损件清单,示范文本见附录 G; 

e) 整梯及其主要零部件设计使用年限或者次数的声明。 
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附 录 A 

（资料性） 

电梯随机文件目录（示范文本） 

电梯随机文件目录示范文本参见表 A-1。改造或重大修理的电梯的随机文件目录参见表 A-2和表 A-3。 

示范文本所列内容为技术法规要求的内容，对于液压电梯、自动扶梯和自动人行道、以及其它类型电梯，

其电梯随机文件目录应根据表 1 或表 2 的要求进行修改。 

表 A-1:电梯随机文件目录 

使用单位名称  项目名称/编号  

制造单位名称  产品编号  

安装单位名称  产品型号  

随机文件 文件名称 备注 

（1）制造许可证明文件                    制造许可证明文件 □ 

（2）电梯整机型式试验证书 电梯整机型式试验证书 □ 

（3）产品质量证明文件 产品质量证明文件 □ 

（4）安全保护装置和主要部件型式试验证书 

门锁型式试验证书 □ 

限速器型式试验证书 □ 

安全钳型式试验证书 □ 

缓冲器型式试验证书 □ 

含有电子原件的安全电路型式试验证书 □ 

可编程电子安全相关系统型式试验证书 □ 

上行超速保护装置型式试验证书 □ 

轿厢意外移动保护装置型式试验证书 □ 

驱动主机型式试验证书 □ 

控制柜型式试验证书 □ 

层门型式试验证书 □ 

玻璃轿门型式试验证书 □ 

限速器调试证书 □ 

渐进式安全钳调试证书 □ 

（5）电气原理图及其他图示说明文件 电气原理图 □ 

（6）安装使用维护说明书                                                                                                           安装使用维护说明书 □ 

（7）安装许可证明文件和安装告知书  安装许可证明文件和安装告知书 □ 

（8）施工方案 施工方案 □ 

（9）机房（机器设备间）、井道布置图或者土建工程勘测图  
机房（机器设备间）、井道布置图或者土建工程勘测

图 

□ 

（10）安装委托书（如有） 安装委托书 □ 

（11）监督检验和使用登记文件 监督检验报告 □ 

 特种设备使用标志 □ 
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 特种设备使用登记证 □ 

 特种设备使用登记表 □ 

（12）其它资料 其它资料 □ 

备注  

资料移交 

我单位已完成该电梯的安装，经监督检验合格，向贵司移交上述随机文件，请核实签收。                                      

 

    （施工单位签章）                                               （使用单位签章） 

     移交日期：20  年     月      日 

 

表 A-2 电梯改造随机文件配置表（示范文本） 

 

序

号 

资料名称 改造项目 

额

定

速

度 

额

定

载

重

量 

提

升

高

度 

轿

厢

自

重 

防

爆

等

级 

驱

动

方

式 

悬

挂

方

式 

调 速

方 式

或 控

制 方

式 

改 变

轿 门

类型、

增 减

轿门 

改 变 轿

架 受 力

结构、更

换 轿 架

或 更 换

无 轿 架

式轿厢 

1 制造许可证 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 

2 营业执照 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 

3 质量证明文件 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● 

4 机房井道布置图 ● ● ● ● 〇 ● ● 〇 ● ● 

5 电气原理图和接线图 〇 〇 〇 〇 〇 ● 〇 ● 〇 〇 

6 安装使用说明书 〇 〇 〇 〇 〇 ● ● ● 〇 〇 

7 曳引机型式试验证书及合格证 ● ● 〇 〇 〇 ● 〇 〇 ⨂ ⨂ 

8 轿厢上行超速保护装置型式试验证书及

合格证 

● ● 〇 ⨂ 〇 ● ● 〇 ⨂ ⨂ 

9 轿厢意外移动保护装置型式试验证书及

合格证 

● ● 〇 ⨂ 〇 ● ● 〇 ⨂ ⨂ 

10 门锁装置型式试验证书及合格证 ⨂ ⨂ 〇 ⨂ 〇 ⨂ ⨂ ⨂ ● ⨂ 

11 控制柜型式试验证书及合格证 ● 〇 〇 〇 ● ● 〇 ● 〇 ⨂ 

12 安全钳型式试验证书及调试报告、合格

证 

● ● 〇 ● 〇 ⨂ ⨂ ⨂ ⨂ ⨂ 

13 缓冲器型式试验证书及调试报告、合格

证 

● ● 〇 〇 〇 ⨂ ⨂ ⨂ ⨂ ⨂ 

14 限速器型式试证书及调试报告、合格证 ● 〇 〇 〇 〇 ⨂ ⨂ ⨂ ⨂ ⨂ 

15 层门型式试验证书及合格证 ⨂ ⨂ 〇 ⨂ ⨂ ⨂ ⨂ ⨂ ● ⨂ 

●需要提供、〇根据改造内容确定是否需要提供、⨂不需要提供 
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表 A-3:电梯（改造、重大修理）随机文件目录 

使用单位名称  项目名称/编号  

原制造单位名称  原产品型号  

施工单位名称  改造出厂编号  

改造或重大修理资料 文件名称 备注 

（1）改造或者修理许可证明文件和改造或者重大修理告知书 
改造或修理许可证明文件 □ 

告知书 □ 

（2）改造或者重大修理的清单以及施工方案 

施工方案 □ 

改造或重大修理的清单 □ 

门锁型式试验证书 □ 

限速器型式试验证书 □ 

安全钳型式试验证书 □ 

缓冲器型式试验证书 □ 

含有电子元件的安全电路型式试验证书 □ 

可编程电子安全相关系统型式试验证书 □ 

上行超速保护装置型式试验证书 □ 

轿厢意外移动保护装置型式试验证书 □ 

驱动主机型式试验证书 □ 

控制柜型式试验证书 □ 

限速器调试证书 □ 

渐进式安全钳调试证书 □ 

（4）拟加装的自动救援操纵装置、能量回馈节能装置、IC 卡系统

的提供资料（属于重大修理时）： 

①加装方案（含电气原理图和接线图）；②产品质量证明文件

③安装使用维护说明书 

加装方案（含电气原理图和接线图） □ 

产品质量证明文件 □ 

安装使用维护说明书 □ 

（5）改造或重大修理委托书（如有） 改造或者重大修理委托书 □ 

（6）改造或重大修理质量证明文件 改造或重大修理质量证明文件 □ 

（7）监督检验和使用登记文件 

监督检验报告 □ 

特种设备使用标志 □ 

特种设备使用登记证 □ 

特种设备使用登记表 □ 

（8）其它资料 其它资料 □ 

备注  

资料移交 

我单位已完成该电梯的改造或重大修理，经监督检验合格，向贵司移交上述随机文件，请核实签收。                                      

 

    （施工单位签章）                                               使用单位签章 

     移交日期：20  年     月      日     
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附 录 B 

（资料性） 

产品质量证明文件（示范文本） 

电梯的产品质量证明文件中应描述的内容参见表 B-1和表 B-2，自动扶梯和自动人行道的产品质量

证明文件中应描述的内容参见表 B-3。对于改造或重大修理，可参考按照表 B-4 进行随机文件的配置，

并在产品质量证明文件上明显标出改造或重大修理过的内容。 

示范文本为特种设备安全技术规范要求的内容，制造单位可根据电梯特性声明其符合的标准名称，

并增加其它需要声明的内容。 

对于其它类型电梯，其产品质量证明文件的内容应根据表 1或表 2的要求进行修改。 
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表 B-1 电梯产品质量证明文件（示范文本） 

 

产品质量证明文件 

***********电梯公司                                      特种设备生产许可证编号：************** 

                                                              有效期至：****年**月**日 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 

符合性声明： 

我们特此证明，以下产品符合国家标准 GB/T 7588.1—2020 《电梯制造与安装安全规范 第 1 部分：乘客电梯和

载货电梯》、GB/T 7588.2—2020 《电梯制造与安装安全规范 第 2 部分：电梯部件的设计原则、计算和检验》的要

求。产品经检验符合本公司的技术要求，准予出厂。 

基本信息：                                                            

产品名称：                   设备品种：                    产品型号：                                      

出厂编号：                   设备代码：                    整机编码（如有）：                             

合同号：                                               项目/用户名称：                                  

产品规格参数： 

额定载重量（kg):                                       额定速度（m/s）：                                     

层/站/门数：                                           提升高度（m）：              曳引比：                                                         

轿厢净尺寸（mm）：                                      开门尺寸（mm）及开门方式                          

驱动方式：                                             控制方式：                                        

安全保护装置和主要部件信息： 

驱动主机（曳引机）型号：                               编号：                                            

轿厢上行超速保护装置型号：                             编号：                                            

轿厢意外移动保护装置型号：                             编号：                                          

控制柜型号：                                           编号：                                          

限速器型号：                                           编号：                                          

安全钳型号：                                           编号：                                          

缓冲器型号：                                           编号：                                          

含有电子元件的安全电路型号：                           编号：                                          

可编程电子安全相关系统型号：                           编号：                                          

层门锁型号：                                           轿门锁型号：                                    

层门型号：                                             玻璃轿门型号：                                       

悬挂装置名称：              型号：                主要参数：                        

备注说明：  

 

 

 

（制造单位公章或者检验专用章）              

制造日期：2 0  年   月  日  

公司地址：              邮编：                     电话：                              
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表 B-2 电梯改造或重大修理质量证明文件（示范文本） 

 

电梯改造或重大修理质量证明文件 

***********电梯公司                                          许可证编号：************** 

                                                              有效期至：****年**月**日 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 

符合性声明： 

我们特此证明，以下产品符合国家标准 GB/T 7588.1—2020 《电梯制造与安装安全规范 第 1 部分：乘客电梯和

载货电梯》、GB/T 7588.2—2020 《电梯制造与安装安全规范 第 2 部分：电梯部件的设计原则、计算和检验》的要

求。产品经检验符合本公司的技术要求。 

基本信息：                                                              

产品名称：                      设备品种：                      产品型号：                            

原制造单位：                  原出厂编号：                  原使用登记编号：                    

改造合同号：                    改造出厂编号：                        

改造设备代码：                  改造整机编码（如有）：                                

产品规格参数： 

额定载重量（kg):                                       额定速度（m/s）：                                     

层/站/门数：                                           提升高度（m）：              曳引比：                                                         

轿厢净尺寸（mm）：                                      开门尺寸（mm）及开门方式                          

驱动方式：                                             控制方式：                                        

安全保护装置和主要部件信息： 

驱动主机（曳引机）型号：                               编号：                                            

轿厢上行超速保护装置型号：                             编号：                                            

轿厢意外移动保护装置型号：                             编号：                                          

控制柜型号：                                           编号：                                          

限速器型号：                                           编号：                                          

安全钳型号：                                           编号：                                          

缓冲器型号：                                           编号：                                          

含有电子元件的安全电路型号：                           编号：                                          

可编程电子安全相关系统型号：                           编号：                                          

层门锁型号：                                           轿门锁型号：                                    

层门型号：                                             玻璃轿门型号：                                       

悬挂装置名称：              型号：               主要参数：                                      

备注说明：  

以上斜体字加粗描述为本次改造或重大修理涉及的部件。 

             

                                                       （改造或重大修理单位公章或者检验专用章） 

竣工日期：2 0  年   月  日  

  

公司地址：              邮编：                     电话：                                          
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表 B-3 自动扶梯和自动人行道产品质量证明文件（示范文本） 

 

产品质量证明文件 

***********电梯公司                                      特种设备生产许可证编号：************** 

                                                              有效期至：****年**月**日 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 

符合性声明： 

我们特此证明，以下产品符合国家标准 GB 16899 《自动扶梯和自动人行道的制造与安装安全规范》的要求。产

品经检验符合本公司的技术要求，准予出厂。 

 

基本信息：                                                            

产品名称：                   设备品种：                   产品型号：                                      

出厂编号：                   设备代码：                   整机编码（如有）：                             

合同号：                     项目/用户名称：                                      

 

产品规格参数： 

名义速度（m/s):                                       名义宽度（mm）：                                     

使用区长度（m）：                                     提升高度（m）：                                                                    

倾斜角（º）：                                          运输能力（P/h）                                 

 

安全保护装置和主要部件信息： 

驱动主机 型号：                                      编号：                                            

控制柜型号：                                         编号：                                            

可编程电子安全相关系统型号：                         编号：                                            

梯级/踏板型号：                                     梯级/踏板链型号：                                    

梳齿支撑板型号：                                     楼层板型号：                                       

护壁板材质：                                    

 

备注说明：  

 

 

 

（制造单位公章或者检验专用章）              

制造日期：2 0  年   月  日  

公司地址：              邮编：                     电话：                              
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附 录 C 

（资料性） 

电梯安装说明书（示范文本） 

电梯安装说明书宜包含以下内容。对于液压电梯、自动扶梯和自动人行道、以及其它类型电梯，其

安装说明书的内容可根据产品特性进行增减。 

 

1     安全与环境 

1.1   安全 

1.2   环境 

2     安装工具 

3     电梯安装施工方案 

3.1 前期准备及土建勘测 

3.2 到货、开箱验收及吊装 

3.3 开工申报 

3.4 安装、调试及内检 

3.5 政府部门验收 

3.6 工程移交 

4     电梯安装工艺流程 

5     现场材料的存放与搬运 

5.1   存放 

5.2   搬运 

6     电梯安装及相关要求 

6.1   机房 

6.2   井道 

6.3   轿厢 

6.4   层站 

6.5   底坑 

7     成品保护 

8     设备及资料移交 

9     维修保养 
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附 录 D 

（资料性） 

电梯使用维护说明书（示范文本） 

电梯使用维护说明书宜包含以下内容。对于液压电梯、自动扶梯和自动人行道，其使用维护说明书

的内容可根据产品特性进行增减。 

 

1. 术语、缩写和符号 

列出使用维护说明文件中使用的术语、缩写和符号及其定义。使用维护说明文件应尽可能使用

相关标准中已经定义的术语、缩写和符号。 

2. 使用单位的责任 

特种设备法律、法规、条例、安全技术规范规定的使用单位的责任及其它设备制造单位要求

使用单位承担的关于设备使用与管理的责任。 

3. 电梯预定用途及基本信息 

对电梯的预定用途进行说明，并提供电梯的基本信息。使用维护说明文件中如包括多个型号

的产品的信息，应在本章通过电梯基本信息帮助使用单位确定具体电梯的信息，例如控制方

式、操作装置等。 

4. 电梯的使用环境、条件和要求 

电梯正常使用的环境要求，包括机器空间、井道和层站等。如电梯长期不使用，应保持的环

境条件等。 

5. 电梯使用的重要安全事项 

6. 电梯装、卸载要求 

7. 电梯功能清单及说明 

电梯功能清单及功能说明。功能设置方法和要求。 

8. 电梯操作装置说明 

电梯的操作装置组成、功能等。 

9. 电梯使用说明 

9.1. 正常使用说明 

电梯正常使用的操作说明，包括乘客使用、管理及作业人员使用等。 

9.2. 避免误用 

对可预见的误用进行介绍，避免误用。 

9.3. 电梯清洁 

对电梯进行清洁的要求及注意事项，例如需保持清洁的部位及清洁剂的选择。 

10. 检修操作、紧急操作及救援操作等装置及使用说明 

检修操作装置、紧急操作装置、救援操作装置的组成、设置位置、功能说明、使用方法。紧

急操作及救援操作使用说明的设置位置等。 

11. 重大故障、事故后恢复电梯使用的注意事项 

电梯发生重大故障、事故或长期未使用后恢复其使用前应进行的处置，例如检查、试验等。 

12. 变更维护保养单位的注意事项 

13. 电梯的报废、拆除 

电梯报废部件进行处理的建议。 
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附 录 E 

（资料性） 

电梯安装质量证明文件（示范文本） 

电梯安装质量证明文件中应描述的内容参见示范文本。 

示范文本所列内容为技术法规要求的内容，安装单位可根据产品特性声明其符合的技术法规名称。 

对于液压电梯以及其它类型电梯，其安装质量证明文件的内容应根据表 1 的要求进行修改。 

 

表 E-1 电梯安装质量证明文件 

安装信息 

使用单位  安装地址  

销售合同编号  联 系 人  电 话  

出厂日期  开工日期  竣工日期  

安装单位  安装许可证编号  

安装合同编号  项目负责人  

施工类别 □ 新梯        □ 大修、改造 

检验员  检验日期  

设备概况 

电梯型号   额定载重量  额定速度  

出厂设备编号  控制方式  驱动方式  

提升高度   开门宽度  群组台数  

开门方式  层 站 数  

机房  □有机房       □无机房 曳引比  

电机额定电压  电机额定电流  电机额定功率  

曳引轮直径   曳引绳直径  曳引绳根数  

主要部件和安全部件的型号和编号 

部件  型号 编号 部件 型号 编号 

曳引机      

轿厢限速器   对重限速器   

轿厢安全钳   对重安全钳   

轿厢缓冲器   对重缓冲器   

层门锁   轿门锁   

轿厢意外移动保

护装置 

  上行超速保护   

控制柜   含有电子元件 

的安全电路 

  

 

本电梯已按 TSG T7001-2009《电梯监督检验和定期检验规则—曳引与强制驱动电梯》及 1、2、3 号修改单的要

求进行安装自检，符合要求。 

 

 

                                                                                 施工单位签章 

                                                                       日期： 



T/CEA 7013—2022 

17 
 

 

 

 

自动扶梯和自动人行道安装质量证明文件中应描述的内容参见示范文本。 

示范文本所列内容为技术法规要求的内容，安装单位可根据产品特性声明其符合的标准或技术规

范名称。 

 

表 E-2 自动扶梯和自动人行道安装质量证明文件 

安装信息 

使用单位  安装地址  

销售合同编号  联 系 人  电 话  

出厂日期  开工日期  竣工日期  

安装单位  安装许可证编号  

安装合同编号  项目负责人  

施工类别 □ 新装          □ 大修、改造 

检验员  检验日期  

设备概况 

扶梯型号  梯级宽度  额定速度  

出厂设备编号  驱动方式 □单   □双 倾斜角度  

提升高度  实测电压  大堂监控  

远程监控  控制方式   

主要部件和安全部件的型号和编号 

部件  型号 编号 部件 型号 编号 

驱动主机   控制柜   

梯级/踏板   梯级/踏板链   

可编程电子安全

相关系统 

  含有电子元件的安

全电路 

  

      

      

 

本电梯已按 TSG T7005-2012《电梯监督检验和定期检验规则—自动扶梯和自动人行道》及 1、2、3 号修改单的

要求进行安装自检，符合要求。 

 

 

                                                                              施工单位签章 

                                                                              日期： 
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附 录 F 

（资料性） 

安全保护装置或主要部件产品质量证明文件（示范文本） 

电梯改造或重大修理时，制造单位、改造或重大修理单位应提供安全保护装置或者主要部件产品质

量证明文件，可参见示范文本。 

 

****电梯公司 

安全保护装置或主要部件产品合格证明 

产品名称：  

产品型号：  

产品编号：  

数量：  

主要技术参数： 

1     xxx 

2     xxx 

3     xxx 

 

经检验，本产品的各项技术指标，符合 GB/T 7588.1—2020 的技术要求，准予出厂。 

 

 

检验：                                          制造日期：  

（制造单位签章） 
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附 录 G 

（资料性） 

备件和易损件清单（示范文本） 

电梯备件和易损件清单 

适用电梯型号：*** 

部件照片 部件描述 型号/规格 部件识别号 单位 数量 备注 

 

触点 

Contact 

bridge 

 

 00000001 件/Piece 1  

 

触座 

Contact  

 00000002 件/Piece 1  

 

重锤钢丝绳  

Self-closing 

weight rope  

 

 00000003 件/Piece 1  
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